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Priloga 2 k pogodbi: Navodilo za pripravo zahtevka za sofinanciranje in vzorec zahtevka
Navodilo za pripravo zahtevka za sofinanciranje
in vzorec zahtevka za sofinanciranje
Vsebina zahtevka za sofinanciranje:

1. Zahtevek za sofinanciranje (stran 2 tega Navodila),
2. Seznam preverjenih računov za operacijo,
3. Končno poročilo o izvedenih aktivnostih.
1.
Zahtevek za sofinanciranje operacije (stran 2 tega Navodila):

Obrazec mora biti v celoti izpolnjen, vključno z datumom izdaje zahtevka, žigom ter podpisom pooblaščene osebe upravičenca.

Zahtevek mora biti izdan v dveh izvodih.

2.
Seznam preverjenih računov za operacijo, ki  se poda kot priloga k zahtevku za sofinanciranje:
V seznamu preverjenih računov se računi navajajo skupaj glede na vrsto upravičenih stroškov (v skladu z navedbo v Obrazcu 1) ter znotraj posamezne skupine upravičenih stroškov tudi zaporedno glede na datum izdaje računa. 

Seznam se poda na Obrazcu 4ba Seznam preverjenih računov, da se jasno povzame podatke: datum dokumenta, vrsta in številka  listine,  naziv in naslov izdajatelja, predmet dobave oz. storitve, datum (predvidenega) plačila, znesek brez DDV, znesek z DDV, neupravičeni deleži zneska.
Priloga seznamu računov so posamični računi ter originalna dokazila o plačilu vseh obveznosti do dobaviteljev. Računi morajo biti predloženi po vrstnem redu, kot so navedeni v spisku. Za vsak naveden račun mora biti priložen originalni račun, ki mora vsebovati vse zahtevane elemente ter biti podpisan in opremljen z žigom. 

Računi, ki so predmet zahtevka za plačilo, se morajo ujemati z vrstami upravičenih stroškov, ki so opredeljeni v pogodbi, v katere se uvrščajo logično glede na njihov namen. V primeru, da iz računa ni jasno razvidna povezava na projektno aktivnost oz. ni možno razbrati, na katero vrsto upravičenega stroška se navezuje, je potrebno za takšen račun pripraviti obrazložitev njegovega nastanka oz. povezave s projektom.

Vsem računom, ki se nanašajo na pogodbena dela z izvajalci, je potrebno priložiti tudi kopijo pogodbe z izvajalcem.

3.
Končno poročilo o izvedeni operaciji (Priloga 1 k pogodbi):

Poročilo mora biti pripravljeno v skladu s Prilogo 1 k pogodbi in sicer po naslednjih točkah:

1. namen in opis operacije,

2. izvedene aktivnosti in doseženi rezultati,

3. primerjava izvedenih aktivnosti s planiranimi,

4. primerjava višine stroškov glede na originalni načrt izvajanja operacije,

5. primerjava s terminskim planom,

6. utemeljitve vseh odstopanj od terminskega in finančnega plana ali kakršnih koli drugih 

odstopanj pri izvedbi operacije ter obrazložitev,

7. tabela celotnih stroškov operacije.

· Ostale obvezne priloge k zahtevku

Datoteka Seznam preverjenih računov za operacijo v .xls formatu (Excel) oz. izpolnjeni Obrazec 4 mora biti priložen na CD ali USB mediju.
	(logotip upravičenca)
	Upravičenec:



(celoten naziv, naslov, telefon, faks, e-pošta)


Transakcijski račun upravičenca: _________-________________, odprt pri banki


Davčna številka ali ID za DDV upravičenca: 


Matična številka upravičenca: 


Kontaktna oseba upravičenca: 



(ime in priimek, telefon, e-pošta)

GEN-I trgovanje in prodaja električne energije, d.o.o.
Organizacijska enota Ljubljana

Dunajska cesta 119
1000 LJUBLJANA

(VZOREC) ZAHTEVEK ZA SOFINANCIRANJE

V skladu s sklepom št. _________, pogodbo o sofinanciranju št. __________, z dne ________ 
in


predloženo dokumentacijo o izvajanju operacije __________________________________ (naziv operacije) izstavljamo
zahtevek za sofinanciranje v višini: _____________________ EUR.
Zahtevek je utemeljen v priloženem seznamu preverjenih računov. Za operacijo, ki je predmet zahtevka, nismo prejeli nobene druge subvencije. Če bomo za operacijo zaprosili za kakršnokoli drugo finančno podporo, bomo o tem nemudoma obvestili GEN-I.

Izjavljam, da zneski upravičenih stroškov ne vključujejo neupravičenih stroškov (davka na dodano vrednost in drugih neupravičenih stroškov) in da je operacija (investicija) realizirana in prikazana v bilancah stanja in izkazih poslovnega izida podjetja.



Odgovorna oseba:


(ime, priimek, naziv)

Kraj in datum: 
Žig:
______________________

________________




(podpis odgovorne osebe)


______________________

Priloge :  
-  Priloga 1: Končno poročilo o izvedeni operaciji 
-  Priloga Obrazec 1.1: Seznam preverjenih računov za operacijo, ki je predmet pogodbe, s prilogami (originalni računi, originalna dokazila o plačilu vseh obveznosti do dobaviteljev, izjava računovodje, izpis iz konto kartice dobaviteljev, pogodbe,…) 
OP ROPI; RP: Trajnostna raba energije; PU: 3.2 Učinkovita rabe električna energije
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